Veiledning til administrasjon av valglokaler pa valglokaler.no

Palogging
Dere logger pa Igsningen via denne lenken eller gjennom et eget menypunkt i bunnmenyen pa
valgmedarbeiderportalen:

Om valg Kontaktsenter Nyhetsabonnement

@ VALG.NO KONTAKT OSS ‘ ‘
™~
VALGRESULTAT.NO O APNINGSTIDER Jeg erikke en robot N

VALGHANDBOKEN TILBAKEMELDING
Abonner pa informasjon
ORDLISTE o VALGLOKALER Nyhetsbrev sendes ut pa e-post
Ved & regi postad 1 Kk
PERSONVERN TILGJENGELIGHET dutil 3 3
u til 3 motta informasjon og eventuelle

sperreundersgkelser fra Valgdirektoratet pa

e-post.

Ved paloggingen bruker dere ID-porten, pa samme mate som nar dere logger pa EVA. Dere far da
tilgang til alle offentlig tilgjengelige valglokaler i kommunen som dere har lagt inn i EVA.

Vi har i utgangspunktet gitt redigeringstilgang til alle med rollen "valgansvarlig kommune" i EVA. Ta
kontakt med oss dersom andre personer i kommunen trenger tilgang.

Ved innlogging sendes dere til et omrade der alle valglokalene i deres kommune vises. Det er
forhandsstemmelokalene som vises fgrst:

Halden

Velkommen til siden for 8 administrere forhdndstemmelokaler

Her kan du opprette og endre informasjon pa forhdndstemmelokaler i din kommune.
Endringer kan gjgres helt frem til siste forhdndsstemmedag 8. september

Forhandsstemmelokaler Valglokaler pé valgdagene
3 lokaler registrert. /\ 3 er ufullstendige og ikke synlige pa valglokaler.no.
A Karantenemottak Svinesund v
A Radhuset v
/N Tistasenter v

Den gule trekanten til venstre for valglokalet, varsler om at dere enna ikke har godkjent det for visning
pa valglokaler.no. Nar dere har godkjent og lagret vil trekanten forsvinne.

Forhandsstemmelokaler
For forhandsstemmelokaler kan dere bade redigere informasjon om eksisterende lokaler, og
registrere nye lokaler hvis det er behov for det. Det er ogsa mulig a slette forhandsstemmelokaler
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dere ikke gnsker at skal vises pa valglokaler.no. Husk at hvis dere sletter et lokale ved en feil sa kan
dette ikke gjenopprettes, men ma legges inn pa nytt her pa nettsiden.

Ved 3 klikke pa et lokale far dere opp informasjonen dere har lagt inn i EVA. Her kan dere endre
adresse og koordinater om dere gnsker det. Bruk gjerne kartfunksjonen ("Velg i kart") for @ markere
inngangen til lokalet helt ngyaktig:

A Radhuset A

Forhandsvis lokale &

Informasjon Apningstider
Adresse Postnummer Poststed
Storgata 8 177 Halden
Breddegrad Lengdegrad
59.12256 11.38706 % Velg i kart

OudJa ONei  Skal det vises informasjon om tilgjengelighet for dette valglokalet pé valglokaler.no? @

Ja © Nei Publisere pa valglokaler.no ®

@ Slett lokale Lagre endringer

A Tistasenter v

Apningstider

Apningstider legger dere inn i en egen fane:

\ Radhuset

Informasjon Apningstider

Det skal legges inn dpningstider for alle dagene i forhandsstemmeperioden. Trykk pa "Legg til" for a fa
opp feltene for apningstider. Dere legger inn én og én dato. Velg "Legg til" pa nytt for a fa opp neste
dato.

Forhandsvis lokale (2

Informasjon Apningstider

F
< + Legg il '

Lagre endringer

For de datoene som lokalet ikke er apent, kan dere krysse av i feltet "Stengt"



A Radhuset A
Forhandsvis lokale &
Informasjon Apningstider
Dato Stengt Fra klokken Til klokken

14.08.2023 O 11:00 15:30 (@]
15.08.2023 0 10:30 15:30 o
16.08.2023 a 10:30 15:30 jm}
17.08.2023 0 10:30 15:30 @
18.08.2023 a 10:30 15:30 @
19.08.2023 @

Husk a lagre endringene til slutt!

Lagre endringer

Tilgjengelighet i valglokalene
Tilgjengelighet i valglokalene registrerer dere like under adressen og koordinatene til valglokalet.

Forst ber vi dere om a velge om det skal vises tilgjengelighetsinformasjon for det aktuelle lokalet:

Radhuset, Servicesentret A

Forhandsvis lokale 2

Informasjon Apningstider
Adresse P P d
Storgata 8 1771 Halden
Breddegrad Lengdegrad
5912256 11.38706 % Velgikart

aldetvises informasjon om tilgj lighet for dette valglokalet pa no? @

Ja  Nei Publisere pa valglokaler.no @

@ Slett lokale Lagre endringer

Velger dere "Ja" her far dere muligheten til a registrere fem ulike kategorier av tilgjengelighet:

® Ja (UNei Skal det vises informasjon om tilgjengelighet for dette valglokalet pa valglokaler.no? @

O Ja ONei Parkering for forflytningshemmede @ JJa ONei Parkering @
O Ja ONei Ervalglokalet egnet for rullestolbruker? @ CJJa ONei Tilrettelagt for blinde og svaksynte @

O Ja ONei Kollektivtrafikk @

Vi er klar over at ikke alle feltene - for eksempel "kollektivtrafikk" - er aktuelle for alle kommuner, men
dette er viktig informasjon i stgrre byer og er derfor tatt med.



Det er ogsa et merknadsfelt der dere kan legge inn eventuell tilleggsinformasjon om dere gnsker det.
Informasjonen dere legger inn i merknadsfeltet blir ikke synlig i den engelske versjonen av
valglokaler.no.

Til slutt krysser dere "Ja" pa nederste spgrsmal om publisering pa valglokaler.no, og lagrer
endringene:

® Ja U Nei Publisere pa valglokaler.no @

Lagre endringer

Opprette nytt valglokale

Lgsningen gir dere ogsa mulighet til 8 opprette nye forhandsstemmelokaler gjennom hele
forhandsstemmeperioden:

Velkommen til siden for @ administrere forhandstemmelokaler

Her kan du opprette og endre informasjon pé forhandstemmelokaler i din kommune.
Endringer kan gjgres helt frem til siste forhandsstemmedag, fredag 8. september

Forhandsstemmelokaler Valglokaler pa valgdagene

Nytt forhdndsstemmelokale

1lokaler registrert. /\ 1er ufullstendige og ikke synlige pa valglokaler.no.

A Radhuset v

Nar dere legger inn et nytt lokale ma dere registrere all informasjon: Navn pa lokalet, adresse,
GPSkoordinater, apningstider og tilgjengelighet.



Earh3dnd Takal

Forhar nr Valglokaler pa valgdagene

Nytt lokale X
Informasjon
Navn
Adresse Postnummer Poststed
Breddegrad Lengdegrad
% Velg i kart

OdJa ONei Skal det vises informasjon om tilgjengelighet for dette valglokalet p4 valglokaler.no? @

Ja  Nei Publisere pa valglokaler.no @

Apningstider

GPS-koordinater finner dere enklest ved a bruke kartet i Igsningen:

(% Velg i kart

Husk a lagre nar du er ferdig med registreringen.

Slett valglokale

| utgangspunktet vises alle forhandsstemmestedene dere har oppgitt som offentlig tilgjengelige nar
dere la dem inn i EVA. Hvis det er forhandsstemmelokaler dere likevel ikke gnsker at skal vises pa
valglokaler.no (sykehjem, videregaende skoler e.l.), sa kan dere slette disse.

Sletting gjor dere ved a klikke pa "Slett lokale" og bekrefte:
OJa ONei Skal det vises informasjon om tilgjengelighet for dette valglokalet pé valglokaler.no? @

Ja  Nei Publisere pa valglokaler.no @

@ Slett lokale Lagre endringer

MERK: Det er ikke mulig & angre pa en slik sletting. Hvis dere ombestemmer dere ma valglokalet
legges inn pa nytt.




Valglokaler pa valgdagen

For valgdagslokalene har dere kun mulighet til 3 legge inn og redigere informasjon om tilgjengelighet.
Adresse, koordinater og apningstider er last i grunnlagsdata, og kan ikke endres i ettertid. Dere kan
likevel se informasjonen dere har lagt inn og forhandsvise lokalene.

Fremgangsmaten for a registrere tilgjengelighet er lik som for forhandsstemmelokalene:

®Js ONei Skal det vises informasjon om tilgjengelighet for dette valglokalet pa valglokaler.no? @
OJa O Nei Parkering for forflytningshemmede @ JJs ONei Parkering @
OJa O Nei  Ervalglokalet egnet for rullestolbruker? @ JJa ONei Tilrettelagt for blinde og svaksynte @

OJa ONei Kollektivtrafikk @

Til slutt krysser dere "Ja" pa nederste spgrsmal om publisering pa valglokaler.no, og lagrer
endringene.

® Ja U Nei Publisere pa valglokaler.no @

Lagre endringer

Husk at alle lokaler som har en gul trekant ved siden av navnet, ikke vil synes pa valglokaler.no:

3 lokaler registrert. /\ 3 er ufullstendige og ikke synlige pa valglokaler.no. Nyitforhandsstemmelokale

Radhuset, Servicesentret
N Skofabrikken, biblioteket

A\ Tistasenter

Trekanten forsvinner nar dere har valgt ja til publisering, og lagret.

Trenger du hjelp?
Ta kontakt med kontaktsenteret vart, sa hjelper vi deg i gang.
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